四川富润企业重组投资有限责任公司
招聘公告

一、基本条件：
拥护党的领导，政治素养高，遵纪守法，具有良好的职业道德，有强烈的责任心和责任感，无违法犯罪和不良行为记录。
人品端正，作风良好，具有履行职责所需的职业素养、业务能力和创新意识。
身体健康，具备承受履行岗位职责所需要的劳动强度和工作压力。
二、职位发布：
（一）人事管理岗（集团本部）
招聘人数：1名
专业要求：人力资源管理专业
学历要求：本科及以上学历（有中级以上职称或相关专业资格证书、执业证书者优先）
其他要求：35岁以下，中共党员，条件特别优秀的年龄可不受35岁限制
资格条件：1、具有企业管理、公共关系管理、行政法律、人力资源管理等方面的知识，熟悉《劳动法》和《劳动合同法》；
2、熟练操作各类办公软件，具备较强的公文写作能力、执行能力和复杂事物处理能力；
3、具备较强的沟通协调能力、学习能力和强烈的敬业爱岗精神，富有团队精神；
4、坚持原则，保密意识强；          
5、吃苦耐劳，具有较强抗压能力，能适应加班。
（二）行政文秘岗（成都富润置业有限责任公司)
招聘人数：1名
专业要求：汉语言、中文、文秘、法律、经济、管理等相关专业
学历要求：本科及以上学历（具备行政、文秘工作经验者优先）
其他要求：35岁以下，条件特别优秀的年龄可不受35岁限制
资格条件：1、熟悉办公室行政管理知识及工作流程，熟悉公文写作格式，具备过硬的公文写作能力及条理性强；
2、能够熟练操作各类办公软件；
3、具备较强的执行能力和复杂事物处理能力；
4、具备较强的沟通协调能力、学习能力和强烈的敬业爱岗精神，富有团队合作精神；
5、坚持原则，保密意识强；          
6、吃苦耐劳，具有较强抗压能力，能适应加班。
三、招聘程序：
（一）发布公告
（二）报名：
1、通过电子邮件的方式报名，邮件主题为“应聘职位+应聘者姓名”，各类报名资料均以附件形式发送至招聘邮箱：fortune0602_hr@163.com
2、应聘者需提供：①下载并填写公司《应聘登记表》（附件1）；②本人学历、学位、专业技术资格证书、职（执）业资格证书等证明材料；③近期电子版2寸证件照。
3、报名起止时间：2022年6月17日-7月1日
（三）资格审查
（四）笔试
（五）面试
（六）综合研判
（七）研究决定
（八）发布结果
（九）体检
（十）入职
联系人：赵老师 028-83168906
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四川富润企业重组投资有限责任公司制



应 聘 登 记 表
	基本情况

	姓名
	(全文字体：宋体，五号)
	出生年月
	
	照片
（附上电子版2寸照）

	性别
	
	民族
	
	

	婚姻状况
	
	学历/学位
	
	

	外语水平
	
	政治面貌
	
	

	毕业院校/专业
	
	身高/体重
	

	身份证号码
	
	户口所在地
	

	永久住址
	
	健康状况
	

	专业特长
	
	职称
	

	联系电话
	
	籍贯
	

	应聘职位
	
	期望薪资
	

	工作经历

	时间
	工作单位
	担任职务/主要工作内容
	工资收入
	离职原因
	证明人/电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教育经历

	在校时间
	学校名称
	专业
	学历
	证明人/联系电话

	请从高中开始填写
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭成员情况

	姓名
	关系
	年龄
	工作单位
	有效联系方式
	紧急联系人/
联系方式：

	直系亲属
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学习培训记录

	时间
	工作单位
	培训项目
	获得证书
	证明人/电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	口语能力
	普通话：               □流利  □标准  □一般
外语语种（    ）：      □流利  □标准  □一般

	电脑应用
	熟练程度：             □非常熟练  □熟练  □一般  □不会
掌握的办公软件名称：

	科研成果及工作获奖情况
	

	请简述你对应聘职位的认识和理解：
	

	近/中/远期的职业发展目标：
	

	本人郑重承诺：此表中所填内容完全属实。如有不实，甘愿被当即解雇且无任何补偿；如因本人原因造成公司经济损失，愿意以自有财产进行清偿或弥补。
   （此条款作为劳动合同的有效条款）
本人签字：
年  月  日





image1.png
~OrR7UNE

Sichuan | gamy u [y
Fortune Enterprises | i3 Iﬁ &‘ & /
M&A Investment CO..Ltd 1 BB





